Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22, 48/26; dalje u
tekstu ZJN 2016) i ¢lanka 27. Izjave o osnivanju drustva s ograni¢enom odgovorno$éu Cistoca i

zelenilo d.o.0. Knin, Trg Oluje 5. kolovoza 1995. br.9., Uprava drustva — direktor, dana
27.08.2026. godine, donosi sljedeci

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.  Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga naru¢itelja Cistoca i zelenilo d.o.o. (u
daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

[zraun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znac¢enje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 3.

Elektroni¢kim sredstvima komunikacije u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) modul jednostavna
nabava, Internet (portal Narucitelja, odnosno njegova internetska stranica) i elektroni¢ka posta.

Nacin 1 moguénosti primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije iz stavka 1. ovoga ¢lanka,
Narucitelj je obvezan odrediti u dokumentaciji o nabavi u svakom postupku jednostavne nabave.

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik ¢e Narucitelj, nakon njegovog stupanja na snagu, objaviti na svojim internetskim
stranicama www.ciz.hr i uéiniti dostupnim u EOJN RH.



IL. Nacela javne nabave
Clanak 5.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji ¢e osigurati zakonito, namjensko,
ekonomicno i svrhovito tro$enje financijskih sredstava Narucitelja.

Narucitelj ¢e u primjeni ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga Narucitelj je duzan, osim odredbi ovoga
Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih opéih akata
donesenih u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

III.  Izuzeéa za ugovore o jednostavnoj nabavi
Clanak 6.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona o javnoj nabavi.

IV.  Tajnost podataka
Clanak 7.

Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave smije na temelju zakona, drugog propisa ili
opéeg akta odredene podatke oznaciti tajnom, ukljucujuéi tehnicke ili trgovinske tajne te
povjerljive znacajke ponuda i zahtjeva za sudjelovanje.

Na tajnost podataka u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika se na odgovarajuci na¢in
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koji ureduju podrucje tajnosti podataka.

V. Sprjecavanje sukoba interesa
Clanak 8.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u¢inkovito sprije¢i, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzi$nog natjecanja i osiguralo
jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

U ovom se Pravilniku, na sukob interesa primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZIN 2016.

Gospodarskim subjektom s kojim narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, ¢lan
zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj oslanja.



Clanak 9.

Predstavnici narucitelja iz Zakona o javnoj nabavi obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa te je azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

U postupcima jednostavne nabave za koje postoji obveza javne nabave, u dokumentaciji o nabavi
za pojedini postupak navesti ¢e se popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narugitelja
u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

U postupcima jednostavne nabave za koje ne postoji obveza javne nabave, zabranjuje se slanje
poziva gospodarskim subjektima za koje je na temelju izjava predstavnika naruditelja utvrdeno
postojanje sukoba interesa predstavnika narugitelja. Utoliko narugitelj u pozivu na dostavu ponude
nije duzan navoditi popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narucitelja u sukobu
interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Ugovor sklopljen protivno odredbama ovog Pravilnika koji se odnosi na sukob intersa je nitetan.

Narucitelj ¢e na svojoj sluzbenoj internet stranici www.ciz.hr objaviti popis gospodarskih
subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa ili
obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

VI.  Planiranje jednostavne nabave
Clanak 10.

Narucitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati podatke sukladno
vaze¢im propisima. U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura (bez PDV-a) i unose se svi podaci
sukladno odredbama posebnih propisa.

Kod opisa predmeta nabave koriste se brojéane oznake iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave
(CPV).

Plan nabave Narucitelja, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, donosi direktor sukladno
prethodno pribavljenim prijedlozima organizacijskih jedinica i nositelja planiranja Naruditelja..

Sektor op¢ih, kadrovskih i pravnih poslova — Odjel nabave (u daljnjem tekstu: Odjel nabave)
koordinira poslove pripreme plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna, te obavlja poslove
objave plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna u EOJN RH.

Plan nabave, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj objavljuje u roku od 8 dana
od dana njihovog donosenja u EOJN RH i na svojoj sluzbenoj internet stranici, sukladno vaze¢em
Pravilniku o planu nabave, registru ugovora i pripremi postupka jabne nabave.



VII. Postupci jednostavne nabave
Clanak 11.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

1. Izravno ugovaranje — postupci nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave jednaka ili manja od 15.000,00 eura,

2. Ogranieno prikupljanje ponuda - postupci nabave roba i usluga, ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 25.000,00 eura, te radova Cija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 45.000,00 eura,

3. Javno prikupljanje ponuda - postupci nabave roba i usluga, ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave vec¢a od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabave radova Cija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

VIII. Provodenje postupka jednostavne nabave izravnim ugovaranjem
Clanak 12.

Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura a za koje
narucitelj Salje poziv na dostavu ponuda, narucitelj se obra¢a jednom ili viSe gospodarskih
subjekata.

Narugitelj ée odluku o broju gospodarskih subjekata koje poziva na dostavu ponuda donijeti kod
svake zasebne nabave, uzevsi u obzir stvarne potrebe narucitelja za predmetom nabave, hitnost
nabave, razinu trzinog natjecanja, rezultate prethodne analize trzista ako je provedena i druge
okolnosti slucaja.

Zahtjev za nabavu se podnosi Odjelu nabave najkasnije 10 (deset) dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili 5 (pet) dana prije planiranog datuma izdavanja narudZbenice, osim kada
postoje opravdani razlozi za zurno sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

Zahtjevu za nabavu voditelj sektora, nositelj planiranja prilaze:

— Ponudu gospodarskog subjekta koja moze biti prikupljena elektroni¢kim sredstvima
komunikacije (mailom), neposredno, putem ovlastenog davatelja poStanskih usluga i na
drugi dokaziv nacin;

— posebni uvjeti za izvr§enje ugovora ili izdavanje narudzbenice, ako je primjenjivo (mjesto
izvrienja, rokovi izvrSenja, opis predmeta nabave, troskovnicke stavke, uvjeti placanja
autorska prava i druge specifiénosti nuzne za sklapanje ugovora ili izdavanje
narudZbenice), ako isti nisu navedeni u ponudi gospodarskog subjekta.

Zahtjev za nabavu odobrava direktor ili osoba koju on ovlasti. Odobrenjem Zahtjeva za nabavu
odobrava se sklapanje ugovora s odabranim ponuditeljem ili izdavanje narudzbenice, ovisno o
predmetu nabave a sve u skladu sa Zahtjevom za nabavu i priloZzenom ponudom.

Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklapa se u pisanom obliku ako je takav oblik
izri¢ito propisan posebnim zakonom. Ako pisani oblik nije izri¢ito propisan zakonom, ugovor se
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moze sklopiti na temelju narudzbenice, naloga, zaklju¢nice, zahtjevnice ili pisane prepiske s
odabranim ponuditeljem koja sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Ugovor se moze sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen odgovaraju¢im
raCunom koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje direktor ili osoba koju on ovlasti.

Originalni primjerak ugovora se gospodarskom subjektu dostavlja putem ovlastenog davatelja
postanskih usluga, kurirskom sluzbom ili neposredno, dok se narudzbenica dostavlja putem e-
maila.

Postupak jednostavne nabave provode djelatnici Odjela nabave sukladno ovom Pravilniku.

U provedbi postupka jednostavne nabave sukladno ovom poglavlju Koristiti ¢e se prvenstveno
elektroni¢ka sredstva komunikacije (e-posta ili drugi odgovarajuéi e-oblik) ili dobrovoljno
posredstvo EOJN RH.

U opravdanim sluc¢ajevima koristiti ¢e se sredstva komunikacije koja nisu elektroni¢ka ili se moze
kombinirati njihova primjena s elektroni¢kim sredstvima komunikacije (npr. ako se zahtjevaju
jamstva, uzorci te u drugim opravdanim slu¢ajevima).

IX.  Ograniceno prikupljanje ponuda
Clanak 13.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave veca od 15.000,00 eura a jednaka ili manja od 25.000,00 eura, te za nabavu radova ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Narucitelj, u modulu
jednostavne nabave EOJN RH poziva najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru
da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda. U tom
slu¢aju ponudu mogu podnijeti sam oni gospodarski subjekti kojima Narugitelj dostavi Poziv na
dostavu ponuda putem EOJN RH. :

Odabir gospodarskih subjekata je rezultat istraZivanja trzista i/ili odabir iz vlastite baze podataka
(na temelju referenci, dobrog izvrSenja ugovornih obveza u prethodnom razdoblju, ocjene
dobavljaca i sl.).

Narucitelj moze, osim pozivanja minimalno dva gospodarska subjekta, Poziv na dostavu ponuda
javno objaviti u modulu jednostavne nabave u EOJN RH. U tom sludaju svaki zainterseirani
gospodarski subjekt moze podnijeti svoju ponudu i sve pristigle ponude se uzimaju u obzir pod
istim uvjetima.

Zahtjev za nabavu se podnosi Odjelu nabave najkasnije 20 (dvadeset) dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice, osim kada postoje opravdani razlozi za Zurno
sklapanje ugovora ili izdavanje narudZzbenice.

Zahtjevu za nabavu se prilazu:



— troSkovnik;

— prijedlog kvalitativnih kriterija za odabir gospodarskog subjekta (razlozi iskljuéenja, uvjeti
sposobnosti, norme osiguranja kvalitete i upravljanja okolisem i dr.), ako je primjenjivo;

— prijedlog kriterija za odabir ponude s relevantnim ponderima za svaki pojedini kriterij, ako
se osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji kvalitete za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude;

— podatke o gospodarskim subjektima kojima se namjerava uputiti Poziv na dostavu ponuda
(naziv, adresa, OIB, mail) ili navod da se Poziv na dostavu ponuda javno objavi u modulu
jednosatvne nabave u EOJN RH;

— posebni uvjeti za izvrSenje ugovora/narudzbenice (mjesto izvrSenja, rok izvrSenja, opis
predmeta nabave, uvjeti placanja i druge specifi¢nosti nuzne za sklapanje ugovora ili
izdavanje narudZbenice).

Zahtjev za nabavu odobrava direktor ili osoba koju on ovlasti.

Postupak jednostavne nabave provode djelatnici Odjela nabave sukladno ovom Pravilniku.

X. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 14.

Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave veca od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno objavljenog
Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN RH, svaki zainteresirani
gospodarski subjekt moze podnijeti svoju ponudu. Osim javne objave poziva, Naruditelj moze,
dodatno, poziv na dostavu ponuda dostaviti jednom ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru.

Zahtjev za nabavu se podnosi Odjelu nabave najkasnije 30 (trideset) dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice, osim kada postoje opravdani razlozi za Zurno
sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

Zahtjevu za nabavu se prilazu:

— troSkovnik;

— prijedlog kvalitativnih kriterija za odabir gospodarskog subjekta (razlozi isklju¢enja, uvjeti
sposobnosti, norme osiguranja kvalitete i upravljanja okoliSem i dr.), ako je primjenjivo;

— prijedlog kriterija za odabir ponude s relevantnim ponderima za svaki pojedini kriterij, ako
se osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji kvalitete za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude;

— podatke o gospodarskim subjektima kojima se dodatno uz javnu objavu, namjerava uputiti
Poziv na dostavu ponuda (naziv, adresa, OIB, mail) ako je primjenjivo;

— posebni uvjeti za izvrSenje ugovora/narudzbenice (mjesto izvrSenja, rok izvrienja, opis
predmeta nabave, uvjeti placanja i druge specificnosti nuzne za sklapanje ugovora ili
izdavanje narudZbenice).



Zahtjev za nabavu odobrava direktor ili osoba koju on ovlasti.
Postupak jednostavne nabave provode djelatnici Odjela nabave sukladno ovom Pravilniku.

Ponuda se obavezno dostavlja putem EOJN RH te mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima
navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Ponude zaprimljene na temelju javne objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva na
dostavu ponuda dostavljenom konkretnom gospodarskom subjektu, imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

XI. Iznimke od pravila provodenja ograni¢enog prikupljanja ponuda i javnog
prikupljanja ponuda

Clanak 15.

Iznimno od ¢lanka 13. i ¢lanka 14. ovog Pravilnka, narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno
dostavom poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta putem modula
jednostavna nabava u EOJN RH ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda u modulu
jednostavna nabava u EOJN RH na adresu jednog gospodasrkog subjekta po vlastitom izboru:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda
ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke
izvedbe;
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuci prava intelektualnog vlasnistva;

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati. '

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

XII. Pokretanje postupka jednostavne nabave
Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave pokrece nadlezni voditelj ili nositelj planiranja za nabavu robe,
usluga ili radova iz djelokruga njegova rada, podnosenjem Zahtjeva za nabavu (u daljnjem tekstu:
Zahtjev) Odjelu nabave sa svim potrebnim prilozima, sukladno planiranim financijskim
sredstvima. '



U slucaju da predlozena ugovorna obveza nije u skladu s planom nabave, a predloZena ugovorna
obveza se namjerava stvoriti, prije sklapanja ugovora izvrsit ¢e se izmjena plana nabave.

Narucitelji mogu podijeliti postupak jednostavne nabave na grupe u kojem slu¢aju se za svaku
grupu odabire jedna ponuda, a ugovor se sklapa isklju¢ivo s jednim gospodarskim subjektom.

Za postupke izravnog ugovaranja i ograni¢enog prikupljanja ponuda popis gospodarskih subjekata
koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moze sadrzavati gospodarske subjekte iz vlastite baze
podataka koji su prethodno uredno izvriavali svoje obveze prema Narucitelju, kao i sve druge
gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrienje predmeta nabave.

Clanak 17.

Narucitelj, u pravilu provodi analizu trZita u svrhu odredivanja predmeta nabave, prikupljanja
podataka za izradu plana nabave ili izmjena plana nabave i pripreme nabave i informiranja
gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavom.

Informacije prikupljene analizom trzi$ta ne smiju se interprertirati na na¢in da imaju za posljedicu
narusavanje trzi$nog natjecanja ili krienje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

Prije pocetka postupka nabave moze se traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta koji se
moze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije imati
ucinak ograniCenja trzi$nog natjecanja i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovoga ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz
uvjet da Naruitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka nabave
ne dovode tog gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale gospodarske subjekte, te da
narucitelj odredi stvarni primjereni rok za dostavu ponuda.

XIII. Provedba ograni¢enog prikupljanja ponuda i javnog prikupljanja ponuda
Clanak 18.

Prije pokretanja postupaka ogranienog i javnog prikupljanja ponuda, direktor donosi Odluku o
imenovanju stru¢nog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Stru¢no povjerenstvo), koje mora imati najmanje tri ¢lana, od kojih najmanje jedan ¢lan mora
imati vaze¢i certifikat u podruéju javne nabave.

Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja i ne mogu istovremeno biti
odgovorne osobe za pracenje izvrSenja ugovora ili narudZbenice u istom postupku javne nabave.

Stru¢no povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave $to osobito ukljucuje: provjeru
Zahtjeva za nabavu, pripremu Poziva na dostavu ponuda, slanje poziva na dostavu ponuda u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH, otvaranje ponuda te postupak pregleda i ocjene ponuda,
sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, pripremanje prijedloga odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju.

Clanovi struénog povjerenstva su odgovorni da se postupak jednostavne nabave odgovarajuce
dokumentira.



Clanak 19.

Dokumentacija o nabavi se izraduje u EOJN RH prema pravilima EOJN RH, a dodatno se prilazu
i dodatni dokumenti (obavezno tro$kovnik i prema potrebi drugi dokumenti poput tehnicke
specifikacije, prijedlog ugovora i drugo).

Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena na nacin
da omoguéi podnosenje usporedivih ponuda.

U svakom zasebnom postupku Narucitelj odreduje sadrzaj dokumentacije postupka sukladno
svojim potrebama, te odreduje $to ponuda mora sadrzavati.

Narucitelj moze odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata pri ¢emu nije
vezan na¢inima dokazivanja iz Zakona o javnoj nabavi, ve¢ mozZe traZiti i druge jednostavnije i
manje zahtjevne obrasce izjava i isprava kao dokaze.

Ukoliko naru€itelj odredi za potrebe dokazivanja dostavljanje Europske jedinstvene
dokumentacije o nabavi (u daljnjem tekstu: ESPD) gospodarski subjekt dostavlja ESPD obrazac
kreiran u EOJN RH.

TroSkovnik se obavezno izraduje kao zaseban dokument te se prilaze kao sastavni dio Poziva na
dostavu ponuda. Troskovnik se izraduje i objavljuje u formatu koji omogucava elektroni¢ko
popunjavanje, primjerice Excel ili Word dokument. Upute za popunjavanje troskovnika se
obvezno navode u Pozivu na dostavu ponuda.

Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije se obvezno odreduju u Pozivu na dostavu ponuda.
Na definiranje opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, te na¢in dokazivanja primjenjuju
se na odgovaraju¢i nacin odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi (¢lanci 205. do 213. ZIN2016).

Narucitelj moZe u Pozivu na dostavu ponuda traziti odgovarajuca jamstva. Pri tome narucitelj na
odgovarajuci nacin primjenjuje odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi (¢lanci od 214. do 217.
ZJN 2016).

Na podugovaranje u postupcima jednostavne nabave i na oslanjanje na sposobnost drugih
subjekata prema ovom Pravilniku se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe vazeéeg Zakona
0 javnoj nabavi. )

Clanak 20.

Narucitelj ¢e prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda posebno uzeti u obzir sloZzenost
predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda.

Narucitelj u svakom postupku zasebno odreduje primjereni rok za dostavu ponuda sukladno
zahtjevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka. Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg
roka za dostavu ponuda navedenom u Pozivu na dostavu ponuda.

Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, rok za
dostavu ponuda ne moze biti kraci od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda ili
od dana objave.

Rokovi u postupcima jednostavne nabave se racunaju na nacin propisan ¢lancima 57. i 58.
Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 21.

Kriterij za odabir ponude moze biti:
— Cijena ponude
— Cijena ponude i kvaliteta
— TroSak i kvaliteta.

U slu¢aju koristenja kriterija kvalitete, primjenjuju se parametri i ugradene formule odredeni u
sustavu EOJN RH. Narucitelj moze koristiti i ruéno rangiranje, pri ¢emu samostalno definira
formulu. Ako je odabran kriterij cijena ponude, rangiranje je uvijek automatsko i provodi ga
sustav. Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

Clanak 22.

Ponude se dostavljaju putem modula jednostavna nabav u EOJN RH, na isti na¢in na koji je
dostavljen i/ili javno objavljen poziv na dostvu ponuda. Ponude pristigle na drugi na¢in osim
kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH se nece uzimati u obzir.

Otvaranje ponuda nije javno kod ograni¢enog prikupljanja ponuda. Otvaranje ponuda moze biti
javno kod javnog prikupljanja ponuda, ako to naruditelj odredi u dokumentaciji o nabavi.

Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu i pri tome
generira zapisnik o otvaranju ponuda. Nakon §to EOJN RH izvrsi otvaranje ponuda, nije
moguce naknadno podnositi ponude niti produziti rok za otvaranje.

Nakon otvaranja ponuda Stru¢no povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponuda
isklju¢ivo kroz sustav EOJN RH. Tijekom pregleda i ocjene ponuda, naruditelj isklju¢ivo
komunicira s gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu putem e-Sandu¢iéa na EOJN
RH. Rezultat pregleda i ocjene ponuda je Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisan od strane
¢lanova struénog povjerenstva, koji se objavljuje u EOJN RH.

Postupak jednostavne nabave zavrSava donosenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave. Narucitelj odluku o odabiru ponude ili
odluku o ponistenju javno objavljuje u EOJN RH, u roku za donoSenje odluke navedenom u
pozivu na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda. Valjana je ona ponuda koja udovoljava
svim uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za ponistenje
postupka sukladno odredbama ZJN. U slu¢aju da naruditelj ponistava postupak bez provodenja
pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika.
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XIV. Sklapanje, izvrSavanje i izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudzbenice
Clanak 23.

Ugovor o jednostavnoj nabavi se, nakon provedbe ograni¢enog prikupljanja ponuda ili javnog
prikupljanja ponuda, sklapa s odabranim ponuditeljem u roku od 30 (trideset) dana od dana dostave
odluke o odabiru.

Ugovor o jednostavnoj nabavi se, nakon provedbe postupka izravnog ugovaranja, sklapa u roku
od 30 (trideset) dana od dana odobrenja Zahtjeva za nabavu od strane direktora ili osobe koju on
ovlasti.

Narudzbenica se izdaje odabranom ponuditelju u roku od 30 (trideset) dana od dana odobrenja
Zahtjeva za nabavu od strane direktora ili osobe koju on ovlasti.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili se izdaje narudzbenica, koji
moraju biti u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenima u Pozivu na dostavu ponuda i s
odabranom ponudom.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje direktor ili osoba koju on ovlasti.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi, uz
odredbe ovog Pravilnika, na odgovarajuci na¢in primjenjuju se odredbe zakona kojim se ureduju
obvezni odnosi.

Svi ugovori o jednostavnoj nabavi iznad 15.000,00 eura i njihove eventualne izmjene mogu biti
potpisani kvalificiranim elektroni¢kim potpisom te sluzbeno razmijenjeni kroz sustav EOJN RH.

Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajucu primjenu ¢lanaka 315. do 321. Zakona o
javnoj nabavi.

XV.  Okvirni sporazum
Clanak 24.

Narucitelj moze, po prethodno provedenom postupku jednostavne nabave prema odredbama ovog
Pravilnika, sklapati okvirne sporazume s jednim ili vise gospodarskih subjekata, svrha kojih je
utvrditi uvjete po kojima se sklapaju ugovori ili izdaju narudzbenice tijekom odredenog razdoblja
posebno u pogledu cijene i, prema potrebi, predvidenih koli¢ina.

Procijenjena vrijednost nabave kod okvirnog sporazuma se temelji na maksimalnoj procijenjenoj
vrijednosti bez PDV-a svih ugovora koji se predvidaju sklopiti na temelju okvirnog sporazuma
tijekom njegova trajanja.

Na postupak sklapanja okvirnog sporazuma i sklapanje ugovora na temelju okvirnog sporazuma
na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe iz Zakona o javnoj nabavi i to ¢lanci od 146. do 153.
ZJN 216.
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XVI. Uvid u dokumentaciju postupka
Clanak 25.

Nakon dostave odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan
prije isteka roka za prigovor, narucitelj je obvezan najkasnije iduéi radni dan do 16:00 sati
omoguciti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN RH, ukljucujuéi
zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su ozna¢eni tajnima te one dokumente
koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se naruditelj sluzi u svom
poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu i sprje¢avanje incidenta,
sve sukladno propisima o kiberneti¢koj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrze
podatke ¢ije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajalista kiberneti¢ke sigurnosti.

Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji se ostvaruje u prostorijama
narucitelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, javni naruditelj obvezan je isti
uvid omoguciti najkasnije idu¢i radni dan do 16:00 sati.

XVII. Pravna zastita
Clanak 26.

Ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
nabave veca od 15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku odgovornoj osobi
narucitelja:

1. na Dokumentaciju o nabavi ili izmjenu dokumentacije o nabavi koja je u modulu
jednostavna nabava u EOJN RH dostavljena gospodarskom subjektu ili je javno objavljena
i

2. na odluku o odabiru ili ponistenju.

Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji, radi zastite svojih prava ili pravnih interesa,
smatra da mu je povrijedeno pravo, obveza ili pravni interes.

Prigovor se podnosi ¢elniku Narucitelja u pisanom obliku, elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putem EOJN RH u roku od 5 (pet) dana od dana dostave ili objave Poziva, ako se osporava
dokumentacija o nabavi, odnosno u roku od 5 (pet) dana od primitka Odluke o odabiru ili
ponistenju, ako se prigovor ulaze na odluku o odabiru ili ponistenju.

Ukoliko u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH nije
omogucena, prigovor se dostavlja putem elektronickih sredstava komunikacije odnosno putem e-
maila navedenog u dokumentaciji postupka.

Prigovor koji nije dostavljen sukladno ¢lanku 26. ovoga Pravilnika odbacit ¢e se.
Clanak 27.

Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru i u tom
slu¢aju odgovorna osoba narucitelja ¢e obustaviti postupak po prigovoru.
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Clanak 28.

Odgovorna osoba Narucitelja odlu¢uje o prigovoru u roku od 8 (osam) dana od dana podno3enja
prigovora. Podneseni prigovor odgada nastavak postupka i potpisivanje ugovora do dono3enja
odluke ¢elnika Narucitelja.

Uz podatke za identifikaciju stranaka i postupka na koji se izjavljuje, prigovor mora svakako
sadrzavati predmet zalbe, zalbeni navod (opis nepravilnosti i obrazloZenje), a moze sadrzavati i
dokaze.

NeobrazloZeni prigovor odbacit ¢e se kao nepotpun, ne pozivajuéi podnositelja da ga dopuni ili
ispravi.

Odgovorna osoba narucitelja, u postupku po prigovoru, moze:
1. obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj prigovora odustane od prigovora;
2. odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog
interesa, i zbog toga §to je izjavljen od neovlastene osobe;
3. odbiti prigovor;
4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su
zahvadeni nezakonito$cu.

Ukoliko odgovorna osoba narucitelja usvoji prigovor, predmet se vra¢a na ponovno postupanje
povjerenstvu za jednostavnu nabavu, pri ¢emu je povjerenstvo obvezno postupiti u skladu s
usvojenim prigovorom.

Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena i dostavlja se podnositelju prigovora kroz modul
jednostavne nabave EOJN RH.

Protiv odluke ¢elnika Narucitelja donesene povodom prigovora zalba nije dopustena.

XVIII. Registar ugovora, okvirnih sporazuma i izdanih narudzbenica
Clanak 29.

U registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruéitelja (u daljnjem tekstu: Registar
ugovora) evidentiraju se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od 5.000,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave Narucitelja.

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.
Narucitelj je obvezan azurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

U slu¢aju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudzbenica
izdanih tijekom godine.

Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za vise gospodarskih subjekta, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog gospodarskog
subjekta, neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine jednom gospodarskom subjektu.
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XIX. Zavrs$ne odredbe
Clanak 30.

Dokumentacija jednostavne nabave Cuva se Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi odnosno od izdavanja narudZbenice, osim ako nije osnovnim ugovorom o
financiranju drugacije propisano (npr. ugovor o financiranju iz EU fondova i sl.) ili nekim drugim
provedbenim propisima.

Clanak 31.
Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Clanak 32.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave Narucitelja od 12. srpnja 2023. godine, Ur.broj: 182/1-23.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine, te se
primjenjuje na sve postupke jednostavne nabave pokrenute od toga dana.

Ur.broj: 210/1-26
Knin, 27. kolovoza 2026.

14



